
 

การรายงาน MDRT 
 
นอกเหนือจากการสือ่สารอย่างสมํ่าเสมอระหว่างประธานกลุ่ม DVP และ/หรอืสมาชกิสภาระดับโลก เจา้หนา้ที ่
MDRT ตลอดจนระหว่างผูป้ระสานงานคณะกรรมการบรหิารแลว้ ตอ้งมกีารนําเสนอรายงาน ความคบืหนา้ 
(เป็นลายลักษณ์อักษรและวดิโีอ) ตอ่คณะกรรมการบรหิารโดยสมาชกิสภาระดับโลก 
ตามกําหนดการรายงานทีไ่ดรั้บการอนุมัต ิรายงานของคณะกรรมการสามารถนําไปสูก่ารอภปิราย การตัดสนิใจ 
รายงานทัง้หมดจะมกีารนําเสนอไปยังสภาระดับโลกและคณะกรรมการบรหิารทัง้หมด     
 
รายงานควรรวมถงึความคาดหวังเบือ้งตน้ อัปเดตความคบืหนา้ของคณะกรรมการและขอ้มูลเชงิลกึ  
ทีไ่ดรั้บจากคณะกรรมการ จะเป็นประโยชน์หากผูจั้ดทํารายงานมเีอกสารหลักฐานทีชั่ดเจนและสนับสนุน  
ดว้ยขอ้เท็จจรงิ รายงานทีม่คีําแนะนํามากมายและครอบคลุมโดยมเีอกสารสนับสนุนเพยีงเลก็นอ้ย หรอืไม่มเีลย 
จะเรือ่งยากมากทีจ่ะจัดการไดอ้ย่างมปีระสทิธภิาพ    
 
ขอ้เสนอแนะทีเ่ป็นลายลักษณ์อกัษรจะชว่ยใหค้ณะกรรมการบรหิารสามารถพจิารณาช่ังน้ําหนักและใช ้
วจิารณญาณ  ว่าขอ้เสนอแนะดังกล่าวสามารถดาํเนินการประสานร่วมกบัความพยายามของ MDRT ไดอ้ย่างไร 
สง่คําแนะนําโดยใชเ้อกสารแยกต่างหากทีเ่ป็นแบบเดยีวกันทีจั่ดใหโ้ดยเจา้หนา้ที ่MDRT  ขอ้เสนอแนะใด ๆ 
ทีต่อ้งการเงนิทุนแต่ยังไม่ไดจั้ดทํางบประมาณจะตอ้งถูกสง่ไปยังคณะกรรมการการเงนิ  
ก่อนการตรวจสอบโดยคณะกรรมการบรหิาร   
 
สิง่ทีค่วรทําในการรายงาน  
 

• ทราบวันทีค่รบกําหนดการรายงานของคุณ สง่ก่อนและก่อนวันทีค่รบกําหนด   
• รายงานเกีย่วกับการอภปิราย กจิกรรมและผลลัพธข์องคณะกรรมการสอดคลอ้งกับวัตถุประสงค ์ 

ขององคก์รอย่างไร   
• พจิารณาสิง่ทีคุ่ณตอ้งการพูดและสรุปสว่นทีสํ่าคัญ นําเสนอประเด็นสําคัญของคุณล่วงหนา้    
• ระบุความคดิเห็นหรอืความรูส้กึอย่างชัดเจนดว้ยทางเลอืกทีพ่จิารณาอย่างรอบคอบและไตร่ตรอง 

เป็นอย่างด ี  
• ระบุขอ้เท็จจรงิเท่านัน้    
• สอบถามและขอความคดิเห็นจากเจา้หนา้ที ่MDRT, DVP และ/หรอื GCM ก่อนทําการสง่    
• สําหรับรายงานวดิโีอ ขอใหพู้ดชา้ ๆ ชัดเจนและกระชับ   
• ใหร้างวัลสําหรับอาสาสมัครผูม้ผีลงานดเีด่น  

 
 
สิง่ทีไ่มค่วรทําในการรายงาน     
 

• ไม่ไดส้ง่รายงานภายในวันทีค่รบกําหนด สรา้งเวลาทีพ่อเพยีงในการจัดทาํร่างสรุปสว่นทีสํ่าคัญ  
และแบ่งปัน   
 
 



 
• เขยีนเอือ้ประโยชน์และมเีจตนาแบบเอนเอยีงรับใชต้นเอง ควรจะเขยีนรายงานเพือ่ผลประโยชน์  

สงูสดุและตามเจตนารมณ์ของ MDRT     
• แสดงความรูส้กึ ความคดิเห็นและสนับสนุน “คําบอกเล่า” ทีไ่ม่ตรงตามความเป็นจรงิหรอืเห็นตาม ผูอ้ืน่    
• แสดงตนภายนอกว่ามกีารทํางานแบบเชงิรุกเชงิบวก แต่กลับมกีารแสดงออกอารมณ์โกรธฉุนเฉียว  

ทางออ้มบางอย่างออกมา      
• สือ่สารมากเกนิไปโดยใหร้ายละเอยีดมากเกนิไป    
• รายงานวดิโีอ ยาวเกนิกว่า 3 นาท ีวดิโีอทีย่าวเกนิกว่าเวลาทีก่าํหนดไวจ้ะถูกสง่คนื  
• ทีอ่ยู่ในเอกสารเป็นลายลักษณ์อักษรหรอืวดิโีอ การปฏบัิตงิานหรอืพฤตกิรรมทีไ่ม่พงึปรารถนา  

จากอาสาสมคัร  
• เปลีย่นรูปแบบ/เทมเพลตการรายงาน   

 


