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EEP – 電子 Excel 業績說明 

公司管理員如何提交業績到會員的記錄 

 

 

 

 以公司管理員的身份登入，可以生成一份我們資料庫中所有隸屬你們公司的人員名單。 

 

 

向下滾動頁面到「公司管理員」。 

 

如果成功登入，你的名字

會出現在這裡。 
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點擊「公司管理員」會鏈接到公司管理員頁面，顯示如下。 

 

 

 

點擊「導出以增加業績」按鈕將會開啟一個新的頁面（見下面的截圖），以查看顯示目前所有隸

屬你們公司的人員名單 Excel 文件。 
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點擊「打開文件的格式」按鈕來打開這個 Excel 文件。  

 

點擊「是」按鈕，繼續訪問生成的 Excel 文件（見下圖）。 

 

選定公司所有業務員的 Excel 文件。 請注意，出於安全原因，以下示例中的會員 ID 和出生日期已

刪除。 

 

 

 

把 Excel 文件保存為 Excel 97-2003 工作表（擴展名：* .xls）格式到本地硬碟。 

重命名文件：公司編號 - 公司名稱 – 批次#（如有的話） - 創建日期文件 

 請注意，與該公司有關的所有人員記錄將顯示在此列表中。 

 刪除所有業績沒有發送的 MDRT ID。 

 刪除所有業績已經發送到百萬圓桌的 MDRT ID。 

 如果需要多個文件，請批處理文件（即批次 1，批次 2 等）。 

 

 

 

 

 

 

 

會員的資料將出現在這些標題下。 
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提醒：每個或每批文件應該只能包含應該輸入的業績。 

  把業務員前一年的所有業績資料上傳。 

o 示例：2018 會員年度 - 業績積分將根據 2017 年也就是前一年符合資格的業績計

算。   

 只接受傭金和保費業績。 

 收入如果是會員個人證明將無法用電子的方式輸入。 

 確保把 P 欄的年份記錄全部修改為你希望這些會員核准的會員年度。 

 所有來自美國以外的申請，業績金額必須使用百萬圓桌轉換因子轉化為美元。 

 請確保上傳業績時，金額數字必須是整數，不能有小數。 

 請注意這個文件只能用於導入業績資料，因此，如果修改其他欄的數據可能會因為資料與

該人的記錄不符，導致功夫白費。 

 

 

 

上傳公司文件的流程 

 

點擊「上傳業績」按鈕，公司可以把他們的業績文件上傳到百萬圓桌能夠經常監控的站點，並導

入我們的系統。這個文件必須匹配通過導出用於增加業績選項下產生的文件格式。 
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點擊瀏覽按鈕搜尋和選擇你希望上傳到百萬圓桌的公司業績 Excel 文件。選擇業績並點擊「上

傳」按鈕。處理時間：1-3 個工作日。 

 

 


