
 
 

Electronic Excel Production – Quick dates and links 
エクセル成績証明書 - 締め切りとリンク  

11 月末から 12 月 11 日まで 

• 御社に EEP 参加要請のメールを発信します。  
• ご参加くださる会社に、お名前のクリーンアップをお願いします。  

o クリーンアップを依頼するドキュメント名は、 
(Company Number) (Company Name) Cleanup file (Date). 
 成績をご記入頂くファイルではありません。クリーンアップをお願い

するファイルです。 
o ファイルは最後に会員登録をした年でソートすることが出来ます。  
o 確認をお願いする項目は、 

 各人の ID 番号 
 お名前のスペル 
 生年月日 
 現在御社に登録のない方は、Affiliated Y/N の列に N とご記入くださ

い。それにより、御社のリストから移動させて頂きます。 
o ご確認いただいたファイルを、指定のドキュメント名で、KAngelini@mdrt.org 

宛に返送してください。  
• 本部サイトを改訂したために、全ての方にご自分の ID 番号とパスワードで再登録し

ていただきます。ご自分のログイン情報が必要な場合は、メール

membership@mdrt.org 宛にお問い合わせください。  
o ログイン方法は、 my.mdrt.org から username  (ID) とパスワードを入力。  
o mdrt.org/my-mdrt から Company Administrator 事務担当者をクリックするか、

直接 mdrt.org/company-admin/ へ。 
o 画面の下までスクロールし、Administrator Functions リンクもしくは、直接

my.mdrt.org/directorymember へ。  
• エクセルで成績証明をする Electronic Excel Production Program のインストラクション

の PDF のリンクがあります。  
• ダウンロードし、EEP Certificate （EEP 報告認証書）に記入し、 KAngelini@mdrt.org

へ、ご提出ください。  
o EEP Certificate (EEP 報告認証書)の提出は必須です。内容の正当性を証明する

上記書類をご提出頂くまで、成績の反映をすることが出来ません。  
• 新規に会員に登録する方の ID は、こちら のエクセル mdrt.org/companies にご記入の

上、ご依頼ください。成績証明を受け付けるには、MDRT ID が必須です。  
• タイムリーに処理をするために、EEP Certificate (EEP 報告認証書) 、クリーンアップ

したファイル、2017 年 12 月 11 日までにご提出ください。できれば、新規登録者の

リストもこのタイミングでご提出ください。 
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2017 年 12 月 11 日から 2018 年 1 月 5 日 

• EEP Certificate (EEP 報告認証書) は提出済みであること。  
• お名前リストのクリーンアップ･ファイルを KAngelini@mdrt.org に返送。   
• 新規会員の ID 発行依頼も受付けます。  

 

2018 年 1 月 5 日  

• ご依頼のあった新規 ID の発行を完了。  
• エクセルに計上成績のアップロードを開始してください。インストラクションを記

載した PDF のリンクは EEP セクションにあります。 
o エクセルのファイルは、 Excel 97-2003 ワークブック (*.xls) の拡張子でローカ

ル･ドライブに保存してください。  
o ファイル名のお願い必ず(Company Number) (Company Name) (Date)としてくだ

さい。 
o 成績を記入したファイルは MyMDRT.com にアップロードしてください。  

 EEP 報告認証書のご提出を頂くまで、成績情報を反映することは出来

ません。 
o 成績情報の反映を完了したことを報告するメールを送信します。  

 成績の反映までに、最長 5 営業日かかります。  

 

オンラインの場合も、会員登録の処理を 3 月 1 日までに完了出来ない場合

は USD200 の延滞料をお支払い頂きます。  

 

ご質問は KAngelini@mdrt.org へ。 
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