
Electronic Excel Production – Info tanggal dan tautan 
Akhir November – 10 Desember 

• Undangan akan dikirim ke perusahaan.
• Berkas cleanup Perusahaan akan dikirim ke semua Perusahaan yang diundang.

o Format nama berkas cleanup: (Nomor Perusahaan) (Nama Perusahaan) Cleanup file
(Tanggal).
 Ini bukan berkas produksi, melainkan cleanup.

o Berkas dapat disortir menurut tahun keanggotaan terkini untuk menemukan
anggota terbaru.

o Pembaruan penting:
 Menambahkan atau memperbarui kode agen.
 Memastikan nama sudah benar.
 Memastikan tanggal lahir sudah benar.
 Melabeli agen yang sudah tidak lagi bekerja di perusahaan Anda dengan "N"

di kolom "Y/N" terkait. Afiliasi mereka dengan perusahaan Anda akan
dihapus dari basis data kami.

o Kirim berkas dengan format nama yang benar ke KAngelini@mdrt.org supaya
pembetulan dan tambahan dapat diproses.

• Semua pengguna perlu masuk menggunakan nama pengguna (nomor ID MDRT, kecuali
sudah diubah oleh pengguna) dan sandi. Jika membutuhkan informasi masuk (log in),
hubungi membership@mdrt.org.

o Buka my.mdrt.org dan masuk menggunakan nama pengguna dan sandi Anda.
o Buka mdrt.org/my-mdrt dan klik Company Administrator, atau langsung buka

laman: mdrt.org/company-admin/.
o Gulir ke bagian laman paling bawah dan klik tautan Administrator Functions, atau

langsung buka laman: my.mdrt.org/directorymember.
• Lihat tautan dokumen PDF yang memuat instruksi mendetail terkait Program Electronic

Excel Production.
• Unduh, isi, dan kirim kembali Sertifikat EEP ke KAngelini@mdrt.org.

o Sertifikat EEP harus dikirim kembali. Data produksi tidak akan diterima tanpa
sertifikat yang telah ditandatangani. 

• Perusahaan dapat meminta nomor ID dan aplikasi anggota baru menggunakan spreadsheet 
yang ada di mdrt.org/companies. Agen-agen baru harus memiliki nomor ID MDRT sebelum 
data produksi dapat dimuat ke catatan mereka.

• Kirim kembali sertifikat EEP, berkas cleanup, dan permintaan ID baru pada 10 Desember 
2018 guna memastikan waktu pemrosesan yang cukup.
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10 Desember 2018 – 7 Januari 2019

• Sertifikat EEP perlu dikirim kembali dan disetujui.
• Berkas cleanup perlu dikembalikan ke KAngelini@mdrt.org untuk pembaruan basis data dan

pemrosesan.
• Perusahaan dapat meminta nomor ID dan aplikasi anggota baru sewaktu-waktu.

7 Januari 2019 

• Perusahaan semestinya telah menerima nomor ID anggota baru mereka (jika diminta).
• Perusahaan dapat mulai mengunggah Electronic Production — ikuti instruksi yang tertera

di dokumen PDF di bagian EEP dari laman perusahaan setelah masuk. Tautan tersedia.
o Simpan berkas Excel dengan format "Excel 97-2003 workbook" (*.xls).
o Nama berkas harus mengikuti format berikut: (Nomor Perusahaan) (Nama

Perusahaan) (Tanggal). 
o Sertifikat yang telah dilengkapi harus dikirim kembali ke MDRT sebelum diproses.

 Data produksi tidak akan diterima tanpa sertifikat yang telah
ditandatangani.

o Email konfirmasi akan dikirim begitu data produksi dimasukkan.
 Proses ini dapat berlangsung hingga lima hari kerja.

Bea keterlambatan pemberkasan sebesar USD 200 dikenakan untuk aplikasi 
dengan cap pos atau yang diproses secara daring (online) setelah tanggal 1 
Maret.  

Ada pertanyaan? Hubungi KAngelini@mdrt.org. 
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